DISKUS - Kurs booking og dokumentasjon

Kurs
Instruktgrer
BENELEE
Faddere
Dokumenter

Daland IT Services AS




EKSEMPLER PA DOKUMENTER SOM
TAS VARE PA AV DISKUS
Eksamens dokumenter
Kurs bevis
Fadderkontrakter
Kopi av fadder bevis
Personregistreringsskjema
Praktisk kjgreskjema
Forside Eksamensprgve teori

Kurs dokumenter

Daland It Services AS

DISKUS er tilrettelagt for sertifiserte
oppleeringsinstitusjoner/kursarranggrer

Hvorfor bruke DISKUS?

DISKUS samler all informasjon om kurs, instruktgrer og deltakere pa en plass.
e All relevant kurs-informasjon
e  Full oversikt over instruktgrer, inkludert kompetansebevis
e All relevant deltaker-informasjon
e Oversikt over alle kurs en deltaker har deltatt pa
e Oversikt over alle deltakerene per kurs
e Fadder og arbeidsgiver informasjon

e All dokumentasjon knyttet til de ulike elementene

Daglig bruk:

Legg inn alle planlagte kurs.

Nar pameldinger kommer inn, registreres deltakerene fortlgpende,
og koples til aktuelt kurs. Bekreftelses email kan sendes ut til

deltakere automatisk.

Ved kursstart, skrives oppmegte-liste ut, og tas med.

Ved endt kurs, signerer deltakere og instruktgren denne og
bekrefter for oppmgte. Kommentarer kan skrives pa. Den signerte

oppmgte-listen kan scannes inn og koples til kurset.

Diplomer og kurs bevis skrives ut fra DISKUS. Dersom deltakere i
etterkant tar kontakt for a fa informasjon eller bekreftelser, kan

dette enkelt sgkes frem, og tas ut.
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e
DELTAKER

Fornavn:  Christian E % Adressel: Leland
Etternavn: Adresse2:
F_Dato: 23.04.1970 Postnr: 4760
E-mail: isti it.

mai christiani@dalandit.no postSted: | BIRKELAND
TIf: 47777123 - 37710003 Land: NORGE
Mobil: 90966227

Merknader
Kurs
Dato - KursMavn - Lokasjon - FadderMavn = | Fullfgrt -

23.04.2010 Truckf@rer kurs Arendal Kulturhus
*
‘ 4 ‘ ‘ 4 ‘ ‘ 2 ‘ ‘ M ‘ ‘ faf ‘ (=, ‘ ‘ My deltaker ‘ Endre deltaker ‘ Hovedmeny

Deltaker modulen
Her ligger all deltaker informasjonen. Kurs seksjonen viser alle kurs vedkommende har deltatt pa.
Ved a dobbeltklikke pa et kurs dpnes kurs modulen, som vi viser pa neste side.
Ved a dobbeltklikke pa den tomme linjen under kurset, kan man registrere et nytt kurs pa deltakeren.

Dersom man gnsker a eksportere ut all deltaker informasjon, sa kan man trykke pa Excel knappen.

Da vil DISKUS generere en Excel fil med all deltaker informasjon.




KURS MED DELTAKER

Kurs Truckf@rer kurs KursDato Klasse
23.04.2010 T7 Portaltruck o. 10 tonn E|
Deltaker Christian Daland EI
Arbeidsgiver Daland It Services AS E| 7] Fullfert
Fadder |z| [7] BevisSendt
Beskrivelse: [] pedriftsintern
[ NAVKurs
[ Bekreftet
SLUTT DOKUMENTASIOMN DOKUMEMTER
Nawvn - scannet dokument -
Kjgrebok Sendt SFS Dato: Person reg skjema  C:\DISKUS\Dokumenter\Kjsrebo
person Reg. Skjema B evis sendt dato: Kjsrebok C:\Users\Christian\Documents\y
*
["] Fadder Kontrakt 5F5 bevis nr:
[T] Levert bilde Utfortav
| Send Bekreftelses E-mail ‘ ‘Tilbake til Deltaker |  |Kurs bekreftelse Hovedmeny

Kurs med deltaker modulen

Denne modulen er selve kjernen i systemet. Her kobles deltakeren til kurs. Det kan kobles opp mot bedrift og fadder.
Man har flere avkryssingsbokser: Er kurset fullfgrt? Er Bevis Sendt? Er det bedriftsintern oppleering? Er det NAV
kurs? Sluttdokumentasjonen registreres ogsa i denne modulen.

Ved a trykke pa ”"Send Bekreftelses E-mail” knappen, sendes det ut en email til deltakeren med en forhandsdefinert
tekst, som f.eks kan bekrefte deltakelse pa dette kurset. Denne teksten kan enkelt endres i Kurs modulen..




e
KURS

Kurs Truckfarer kurs E| Q\

Instrukter Mykland E'
Fra Dato:  [03.09.2010 Til Dato: 05.09.2010 Deltakere
Fransen Age
Sted: E.C.T. Arendal
Hansen George
Merknader: Hansen Kristin

Knutsen Knut
Milsen Olav

Olsen Hans

Bekreftelses email

Tittel: Kurs bekreftelse

Tekst:

Vi takker for pameldingen, og énsker deg velkommen til o
kurs, L4

Oppmgte er pa mandag kl 0900.

L Lokal Seni_Fra: |kurs@ectas.no E
Outlook

Oppmugteliste: lskriurutnyr] [Impnrtere]

CA\Users\Christian\Documents\tests.avi

=

18t ot o s

a][=

Kurs med oversikt over alle deltakerene

Her registreres alle kurs med en dato for nar kurset starter, lokasjon til hvor kurset skal holdes og instruktgren som
skal holde kurset.

Teksten til bekreftelses email, er en standard tekst som blir brukt dersom man gnsker a sende en automatisk
bekreftelses email til deltakeren.

Ved a dobbeltklikke pa en deltaker apnes Deltaker modulen for den aktuelle deltakeren




REVISION

Velg kursene som skal med i revisjonsrapporten

fal | |T;am Revisjansdata|

’ Revisjons rapport ]

’ Ferdig ]
Kurs Kode Dato Lokasjon
Truckfgrer kurs |Z| T-01 23.04.2010| E.C.T. Arendal
Truckfprer kurs |Z| T-01 03.09.2010 E.C.T. Arendal
Hydraulisk Dekkskran |Z| G20 03.01.2011 Arendal Havn

Revisjonsrapport

Denne modulen forenkler jobben med a lage revisjonsrapport. Velg tre kurs, og kj@r revisjons rapporten.

Rapportskjema for arlig revisjon

Daland It Services AS

Kurs

Kode: T-01

Navn: Truckferer kurs
Dato: 23.04 2010
Lokasjon: E.CT. Arendal

Deltakere med dokumenter

Nawvn F. dato
Christian Daland 23.04. 1970
Kjgrebok




Smarte funksjoner

e Kan sende ut bekreftelses email via lokal Outlook eller Gmail

e Ved hjelp av flettefunksjon mot Word, kan alle slags dokumenter skrives ut til samtlige
deltakere pa et kurs, slik som diplomer og velkomstbrev

e Utskrift av revisjons rapport

e Bilder av deltakerene gjgr det lettere a gjenkjenne vedkommende

e Dokumenter kan legges inn, og apnes med et museklikk

e Kursdokumenter, videoer og lydfiler kan legges direkte pa kurset. Dette gj@r det enkelt for
instruktgrene a finne frem riktig kursmateriell

e Enkelt a eksportere ut data til Excel. Fa ut relevant informasjon om alle deltakerene pa et kurs

Daland IT Services AS

Lgland

4760 BIRKELAND

TIf: 37710003

Email:

Web: www.dalandit.no
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